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江西农业大学研究生处经费管理办法
为严格执行学校的各项财务管理制度，本着“少花钱、多办事”的节约原则，加强我处各项经费的管理、使用与监督，结合我处实际，特制定本办法。

1、自觉接受财务部门和审计部门的指导，促进增收节支和廉政建设。

2、按照正职处（院）级领导不直接分管财务要求，我处实行副处长签字报支制度。       

3、各项经费开支实行“各科室先向分管领导申请，后使用”的管理办法，开支大的经费，由研究生处领导班子研究决定，未经批准的费用开支，一律不予报销。

4、各项经费专款专用，不得随意挪用。

5、各项收入纳入学校统一管理，实行收支两条线管理。

6、办公设备的采购、较大基建工程及维修项目，按学校有关规定办理。

7、所有经费开支严格执行学校的各项财务管理规定，做到票据真实，手续齐全。

①研究生处业务费和分成经费审批权限及签报流程是：经办人签字—科室负责人初审—分管处领导审核—处长复审—副处长签字报支；

②研究生处研究生活动费、研究生奖学金审批权限及签报流程是：经办人签字—科室负责人初审—书记复审—副处长签字报支；

③研究生处学科建设经费及其它各项经费审批权限及签报流程是：经办人签字—学科点学科带头人签字—所在学院院长签字审核—研究生处相关科室负责人复审—副处长签字报支。

8、处领导定期向全处教职工通报经费使用管理情况，增加透明度，接受群众监督。         

9、其他未尽事宜按学校有关财务管理规定办理。
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