江西农业大学研究生院智慧教室使用管理办法

为规范管理，充分发挥智慧教室在研究生培养和管理中的作用，提高我院智慧教室的使用效率和使用寿命，保障智慧教学管理工作的正常进行，制定本办法。
第一条 智慧教室由培养科统一调度与管理。智慧教室的使用遵循“先申请、后使用，谁使用、谁负责”的原则，任何单位和个人，必须遵守智慧教室使用管理办法，不得擅自使用或私下借用。
第二条 智慧教室主要面向有经费资助的课程建设，按每门课程6000元的标准划转用于智慧教室的日常管理和设备维护。
第三条 为充分发挥智慧教室的使用功能，采用预约审批的方式，教学形式原则上以多媒体教学、课堂讨论互动为主，采用课堂教学设计与创新的课程将优先安排。
除学校重大活动之外，非教学活动如与教学实践活动时间相冲突，应优先保障教学活动使用；非教学活动中优先保障主题教育、学术科技、创新创业、实践类活动使用。
使用人须按要求填写《智慧教室使用申请表》，并至少提前两个工作日将填写完整的申请表交至培养科。
第四条 智慧教室配有触摸一体机、纳米黑板、物联网设备、录播设备、扩声设备、门禁一体机，电子班牌等贵重精密仪器设备。教师在使用智慧教室前，应提前进行相应培训，事先熟悉教学设备和平台的使用方法，认真阅读各种设备的使用说明和控制台的操作说明。
第五条 仪器设备的使用应严格按照操作规范进行，使用者应注意仪器设备运转情况。使用时若设备出现故障，不得擅自拆除设备、关闭总电源等，要及时通知智慧教室管理员处理，说明出现故障的原因，由智慧教室管理员处理。
第六条 未经同意，使用者不得擅自修改系统环境及相关参数；不得擅自改动系统设备的连接线;不得擅自移动或拆卸系统设备；不得取走智慧教室的各种设备(配件)等。
第七条 使用人应自行保存上课数据，研究生院每学期负责智慧教室设备的检查和维护，必要时对系统进行重装，计算机中的数据不予保留。
第八条 智慧教室使用者应严格遵守国家法规、学校规章，未经许可，任何人不得进行教学内容以外或未经批准的活动。
第九条 爱护教学设备，共同维护教学设备的正常使用，保持设备讲台的清洁，严禁在教室内吸烟、吃东西、随地吐痰、乱扔垃圾或将垃圾遗弃在课桌或室内；严禁在智慧教室设备、课桌椅及墙壁上随意刻画、污损。
第十条 智慧教室使用期间发生违反以上借用和使用要求的行为（现象），管理员有权根据实际情况采取相应处理措施，严重者纳入黑名单。造成设施或设备损坏、丢失的，按学校有关规定赔偿。
第十一条 使用结束后，负责人须做好场内环境整理和设施恢复工作, 经过管理员验收确认无异常后方可离场。
第十二条 本办法由研究生院负责解释。
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